MUNICIPIO DE ESMERALDA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente contratagdo a prestacéo de servigos especializados de
assessoria de comunicagao institucional, imagem publica e producao de
conteudo, compreendendo o planejamento estratégico da comunicacdo, producao
audiovisual, producéo fotografica, cobertura de agendas institucionais, captacédo e
edicdo de videos, tratamento de imagens, gravagao de conteudos institucionais, criagao
de banco de imagens e produgdo de conteudos destinados a divulgagédo das agdes,
obras, programas, servigos e eventos promovidos pela Administragcdo Municipal.

1.2. Os servicos compreendem, ainda, o acompanhamento de agendas do Prefeito,
Secretarios Municipais e demais orgaos da Administragdo, cobertura de eventos
institucionais, producao de materiais para divulgacdo em midias digitais e demais canais
oficiais do Municipio, bem como a orientagao estratégica para organizagao das pautas
e fortalecimento da comunicacao institucional, conforme especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia.

1.3. Segue, abaixo, tabela com os itens e seus detalhamentos, vejamos:

Item|Descrigdo do Servigo Unidade | Quantidade| Valor Mensal|Valor Total

Prestacdo de  servigos

especializados de
assessoria de comunicacao
institucional, imagem

publica e produgcdo de
conteudo, compreendendo
planejamento estratégico da
comunicagao, cobertura de
agendas institucionais,
producdo de fotografias e
videos, gravagao de
01 conteudos institucionais,
edicdo e finalizagdo de |Més 12
videos, tratamento de
imagens, banco de imagens,
producdo de conteudo para
divulgagdo das acdes da
Administragao Municipal,
incluindo até 02 (dois) dias
presenciais mensais de
assessoria e produgdo no

R$** R$**

Municipio, conforme
especificagdes do Termo de
Referéncia.
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MUNICIPIO DE ESMERALDA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

2. DA JUSTIFICATIVA DO OBJETO

2.1. A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de fortalecer a comunicagao
institucional do Municipio de Esmeralda, promovendo maior transparéncia, publicidade
e divulgacgao das agdes desenvolvidas pela Administracdo Publica, em observancia aos
principios da publicidade, eficiéncia e interesse publico previstos no art. 37 da
Constituicao Federal.

2.2. A prestacao dos servicos permitira o planejamento estratégico da comunicacao
institucional, a cobertura de agendas oficiais, o registro fotografico e audiovisual de
obras, programas, eventos, campanhas e demais atividades promovidas pelas
Secretarias Municipais, bem como a produgédo de conteudos destinados aos canais
oficiais de comunicacdo do Municipio, possibilitando que a populacdo tenha amplo
conhecimento das agdes e investimentos realizados pela Administracao Municipal.

2.3. A contratagdo também contribuira para a padronizacdo da comunicacio
institucional, com produ¢ao de materiais de qualidade técnica, organizagédo das pautas
de divulgacado, edicdo de videos, tratamento de imagens e criagdo de banco de
fotografias e videos, fortalecendo a identidade institucional do Municipio e ampliando a
aproximacao entre o Poder Publico e a comunidade.

2.4. Considerando que o Municipio ndo dispbe de estrutura técnica especializada,
equipamentos profissionais e equipe suficiente para executar de forma continua e
qualificada todas as atividades inerentes a comunicacido institucional, torna-se
necessaria a contratacdo de empresa especializada, assegurando maior eficiéncia na
divulgagao das agbes governamentais, valorizagcado dos servigos publicos prestados e
transparéncia das atividades desenvolvidas pela Administracdo Municipal.

3. DAFUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratacdo fundamenta-se no disposto no art. 75, inciso Il, da Lei
Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, por se tratar de hipétese de dispensa de
licitagdo em razao do valor da contratagéo, observados os limites legais vigentes.

3.2. A contratagao esta amparada pelo Estudo Técnico Preliminar — ETP e por este
Termo de Referéncia, os quais demonstram a necessidade da contratagao, a adequagao
da solucdo escolhida e a compatibilidade dos precos praticados no mercado, em
atendimento aos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade, publicidade e
interesse publico.

3.3. A escolha da contratagao direta decorre da verificagao de que a solugédo atende as
necessidades da Administracdo Municipal, sendo precedida de pesquisa de pregos
realizada junto a fornecedores do ramo, de modo a assegurar a compatibilidade do valor
estimado da contratagdo com os pregos praticados no mercado, observando-se os
requisitos previstos na Lei Federal n® 14.133/2021.

3.4. A contratagao observara, ainda, todas as disposi¢des aplicaveis da Lei Federal n°®
14.133/2021, bem como as demais normas legais e regulamentares pertinentes,
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MUNICIPIO DE ESMERALDA
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garantindo a selegao da proposta mais vantajosa para a Administracédo e o atendimento
do interesse publico.

4. DO VALOR DE REFERENCIA

4.1. O valor de referéncia da presente contratacao foi definido com base em pesquisa
de precos realizada mediante a obtencao de 03 (trés) orgcamentos junto a
empresas do ramo, em observancia ao disposto no art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021.

4.2. A pesquisa de pregos integra o processo administrativo e demonstra a
compatibilidade do valor estimado da contratacdo com os pregos praticados no
mercado, atendendo aos principios da economicidade, eficiéncia e vantajosidade para
a Administracéo Publica.

4.3. O valor de referéncia possui carater estimativo e destina-se exclusivamente a
instrucdo do processo de contratacido direta, ndo vinculando a Administracdo a sua
contratacdo pelo valor estimado, observadas as disposicbes da Lei Federal n°
14.133/2021.

5. DO RECURSO A SER UTILIZADO
5.3. As despesas do presente contrato correrdo a conta das seguintes dotacbes
orcamentarias:

FICHA DOTAGAO ORCAMENTARIA
78 | 3.3.90.39.00.00.00

6. DA ENTREGA, RECEBIMENTO E PAGAMENTO

6.1. Da Execucao dos Servigos

6.1.1. Os servigos serao executados de forma continua, pelo periodo de 12 (doze)
meses, contados da assinatura do contrato, conforme as demandas da Administragao
Municipal.

6.1.2. A contratada devera prestar os servigos de assessoria de comunicacio
institucional, imagem publica e produgéo de conteido de acordo com as necessidades
da Administragdo, observando as especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia, no contrato e na proposta apresentada.

6.1.3. Os servigos compreenderdao, dentre outras atividades, o planejamento da
comunicagao institucional, cobertura de agendas oficiais, produgéo de fotografias e
videos, edigdo de materiais, tratamento de imagens, producao de conteudos para
divulgagao nos canais oficiais do Municipio e demais atividades correlatas previstas na
contratacio.

6.2. Do Recebimento

6.2.1. Os servigos serao recebidos pelo fiscal do contrato mediante verificagédo da
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conformidade com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.2.2. Constatadas irregularidades na execucdao dos servicos, a contratada sera
notificada para promover as corre¢des necessarias, no prazo fixado pela Administragao,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

6.2.3. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela
qualidade dos servicos prestados, respondendo por eventuais falhas ou vicios
constatados durante a execugao contratual.

6.3. Do Pagamento

6.3.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, apdés a efetiva prestacao dos
servicos, mediante apresentacdo da Nota Fiscal, devidamente atestada pelo fiscal do
contrato, observadas as condicbes estabelecidas no contrato.

6.3.2. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apos o recebimento da Nota
Fiscal, desde que atendidas todas as condicbes contratuais e comprovada a
regularidade fiscal e trabalhista da contratada.

6.3.3. Havendo erro na Nota Fiscal ou qualquer circunstancia que impeca a liquidagao
da despesa, o pagamento ficara suspenso até que a contratada providencie as medidas
saneadoras, iniciando-se nova contagem do prazo apds a regularizagao.

6.3.4. Os pagamentos serao efetuados por meio de depdsito ou transferéncia bancaria
em conta de titularidade da contratada.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Executar os servicos em conformidade com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia, no contrato e na proposta apresentada, observando os padrdes
de qualidade, eficiéncia e profissionalismo.

7.2. Disponibilizar profissional(is) qualificado(s), equipamentos, materiais e demais
recursos necessarios a perfeita execugdo dos servigos, responsabilizando-se
integralmente pelos custos decorrentes.

7.3. Realizar o planejamento da comunicagao institucional e executar as atividades de
assessoria, producao audiovisual, produgao fotografica, edi¢do de videos, tratamento
de imagens e demais servigos previstos na contratagcdo, conforme as demandas da
Administragcao Municipal.

7.4. Comparecer ao Municipio nos dias e horarios previamente definidos com a
Administracao para realizagdo das atividades presenciais previstas no contrato, bem
como atender as demandas remotas necessarias a execugao dos servigos.

7.5. Produzir e entregar os conteudos contratados dentro dos prazos estabelecidos
entre as partes, observando os critérios técnicos e de qualidade exigidos pela
Administracao.
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7.6. Manter absoluto sigilo sobre informacdes, documentos, imagens e demais dados a
que tiver acesso em razéo da execucao contratual, utilizando-os exclusivamente para a
prestacao dos servigos.

7.7. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais
e demais obrigagdes decorrentes da execucgao do contrato, inexistindo qualquer vinculo
empregaticio entre seus profissionais e o Municipio.

7.8. Corrigir, sem énus para a Administracao, quaisquer falhas, erros ou inconsisténcias
identificadas nos servigos prestados, sempre que solicitado pelo fiscal do contrato.

7.9. Manter, durante toda a execug¢ao do contrato, todas as condicdes de habilitacado e
qualificacado exigidas para a contratacdo, apresentando a documentagcdo sempre que
solicitada pela Administracao.

7.10. Comunicar imediatamente a Administragdo qualquer fato que possa comprometer
a execucao dos servigos ou o cumprimento das obrigagdes contratuais.

7.11. Responsabilizar-se pela qualidade técnica dos servigos prestados, observando a
legislagao vigente, as normas aplicaveis e as orienta¢des da Administragdo Municipal.

7.12. Atender prontamente as solicitacbes do fiscal do contrato, prestando todos os
esclarecimentos necessarios a adequada fiscalizacdo da execugao contratual.

7.13. A contratada devera disponibilizar 02 (dois) dias presenciais mensais de
assessoria e producéo no Municipio de Esmeralda/RS, destinados ao acompanhamento
de agendas institucionais, reunides de alinhamento, cobertura de eventos, registro de
obras, servicos, programas e demais agdes da Administracdo Municipal, bem como a
captacdo de imagens, videos, entrevistas e demais conteudos necessarios a execugao
do objeto contratado, conforme cronograma previamente definido em conjunto com a
Administragao.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Designar fiscal do contrato para acompanhar, fiscalizar e atestar a execugédo dos
servigos, comunicando a contratada eventuais irregularidades verificadas.

8.2. Disponibilizar a contratada todas as informagdes, documentos e orientagdes
necessarias a adequada execucgao dos servicos.

8.3. Definir, em conjunto com a contratada, o cronograma das atividades presenciais,
das agendas institucionais e das demandas mensais de comunicacgao.

8.4. Facilitar o acesso da contratada aos locais onde serdo realizados os registros
fotograficos, audiovisuais e demais atividades inerentes ao objeto da contratacao,
observadas as normas de seguranca e funcionamento dos 6rgaos municipais.

8.5. Disponibilizar representantes ou servidores responsaveis para acompanhar,
quando necessario, a execugao das atividades e fornecer as informagdes pertinentes a
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elaboracio dos conteudos institucionais.

8.6. Receber e conferir os servigos prestados, verificando sua conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e no contrato.

8.7. Efetuar o pagamento a contratada na forma e nos prazos estabelecidos neste Termo
de Referéncia e no contrato, desde que cumpridas todas as obriga¢gdes contratuais.
8.8. Notificar formalmente a contratada sobre quaisquer irregularidades constatadas na
execucao dos servigos, concedendo prazo para a adocéo das providéncias cabiveis.
8.9. Exercer a fiscalizacao da execucdo contratual, sem que isso reduza ou exclua a
responsabilidade exclusiva da contratada pela correta prestagcdo dos servigos.

8.10. Cumprir e fazer cumprir as disposi¢coes deste Termo de Referéncia e da Lei Federal
n° 14.133/2021, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento da
contratacio.

9. DA SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. A selegao do fornecedor sera realizada por dispensa de licitacdo, com fundamento
no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021, observados os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e da
selegéo da proposta mais vantajosa para a Administragao.

9.2. A escolha da contratada sera realizada mediante analise da documentagdo de
habilitacdo e da proposta de precos apresentada, observando-se o atendimento integral
das especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

9.3. Para demonstracédo da compatibilidade dos precos com os praticados no mercado,
a Administracdo realizou pesquisa de pregos mediante a obtengdo de 03 (trés)
orcamentos junto a empresas do ramo, 0s quais integram o processo administrativo da
contratagao.

9.4. Aempresa a ser contratada devera comprovar sua habilitac&o juridica, regularidade
fiscal, trabalhista e demais documentos eventualmente exigidos para a contratagao, nos
termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

9.5. Sera considerada apta a contratacdo a empresa que atender as exigéncias deste
Termo de Referéncia, apresentar documentacgao regular e oferecer proposta compativel
com o valor de referéncia apurado pela Administragao.

10. DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

10.1. A gestdao e a fiscalizagcdo do contrato serdo exercidas pela Administragdo
Municipal, em conformidade com o disposto nos arts. 117 e seguintes da Lei Federal n°
14.133/2021, visando assegurar o fiel cumprimento das obrigacdes contratuais.
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10.2. Fica designada como Fiscal do Contrato a servidora efetiva Simone Carini
Barbosa, a quem competira acompanhar, fiscalizar e atestar a execug¢ao dos servicos,
verificando o cumprimento das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia e
no instrumento contratual.

10.3. Compete a Fiscal do Contrato, dentre outras atribuigdes:

| — acompanhar a execugao dos servigos, verificando sua conformidade com as
especificacdes contratadas;

Il — registrar e comunicar a contratada quaisquer irregularidades constatadas
durante a execucao do contrato;

lll — solicitar a correcao de falhas ou inadequacdes verificadas na prestacao dos
servicos, fixando prazo para sua regularizacdo, quando necessario;

IV — elaborar registros e relatorios referentes a execugao contratual, sempre que
necessario;

V — comunicar a autoridade competente situacbes que possam ensejar a
aplicacédo de sangdes ou outras providéncias administrativas.

10.4. A fiscalizagdo exercida pela Administracdo ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada pela perfeita execugao do contrato, respondendo esta
por quaisquer danos, falhas ou irregularidades decorrentes da prestagao dos servigos.

10.5. A Administracdo podera designar, sempre que necessario, servidor para auxiliar a
Fiscal do Contrato no acompanhamento da execugao contratual, sem prejuizo das
atribuicbes da fiscal designada.

11. DA DOCUMENTAGAO EXIGIDA DA EMPRESA VENCEDORA
11.1. Para fins de contratacdo, a empresa vencedora devera apresentar, quando
convocada pela Administragcéo, os seguintes documentos:
a) Habilitagao Juridica:
e Registro comercial, no caso de empresa individual;
e Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, e
suas alteragdes, quando houver;
e Comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ.
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b) Regularidade Fiscal e Trabalhista:
e Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;
o Certidao Conjunta Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida
Ativa da Uniao;
o Certiddo Negativa de Débitos junto a Fazenda Estadual;
o Certiddo Negativa de Débitos junto & Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
empresa;
o Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;
o Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.
¢) Qualificagao Econdémico-Financeira:
o Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacdo Judicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, dentro do prazo de validade.
d) Declaragodes:
e Declaracdo de que n&o emprega menores em condi¢gdes proibidas pela
Constituicao Federal, conforme art. 7°, inciso XXXIII;
o Declaracao de inexisténcia de fatos impeditivos para licitar ou contratar com a
Administracao Publica;
o Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos previstas em lei,
quando aplicavel.
11.2. A Administragcao podera consultar, durante a fase de contratacao, a situacéo da
empresa nos cadastros de sang¢des e demais sistemas oficiais disponiveis, bem como
solicitar documentos complementares que entender necessarios, observadas as
disposicoes da Lei Federal n°® 14.133/2021.
11.3. Todos os documentos deverao estar validos na data da contratacao e poderao ser
apresentados em original, por cépia autenticada ou por meio eletrénico, quando
admitido pela legislac&o vigente.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1.A proponente que vier a ser contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas
condicdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, por
conveniéncia da Administracdo, dentro do limite permitido pelo artigo 125 da Lei n°
14.133/2021, sobre o valor inicial atualizado do contratado.

12.2.Apés a apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo agente de contratagao.

12.3.A Administracdo tem a prerrogativa de fiscalizar o cumprimento satisfatério do
objeto da presente licitagdo, por meio de agente designado para tal fungéo, conforme o
disposto na Lei n°® 14.133/2021.
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12.4.Fica eleito o Foro da Comarca de Vacaria/RS para dirimir quaisquer litigios
oriundos da licitacao e do contrato dela decorrente, com expressa renuncia a outro
qualquer, por mais privilegiado que seja.

Esmeralda, 21 de junho de 2026.

Rita Fabiane de Paula

Secretaria Municipal de Administragao
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