MUNICIPIO DE ESMERALDA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada para assessoria e consultoria na
elaboragdo, encaminhamento, acompanhamento de projetos de interesse do
municipio, nas diversas areas de interesse local, junto a 6rgados da administracao
direta e indireta nas esferas federal e estadual.

ITEM DESCRIGAO/ VALOR VALOR
ESPECIFICACAO* UNID | QUANT | "\ TOTAL

Contratacdo de empresa
especializada para
assessoria e consultoria
na elaboracao,
encaminhamento,

acompanhamento de
projetos de interesse do
municipio, nas diversas
areas de interesse local,
junto a orgédos da
administracao direta e
indireta nas  esferas
federal e estadual.

Més 12 R$** R$**

2. DA JUSTIFICATIVA DO OBJETO

A Administracdo Publica Municipal tem como objetivo promover o
desenvolvimento local, garantindo a captacdo de recursos e a execugao de
projetos estratégicos que beneficiem a populacdo. Para isso, é fundamental
contar com uma assessoria técnica qualificada para a elaboracgao,
encaminhamento e acompanhamento de projetos junto a d&rgéos da

administracao direta e indireta das esferas federal e estadual.

A complexidade dos processos administrativos, normativos e operacionais
envolvidos na captagao de recursos publicos exige conhecimento especializado

para a correta elaboragdo de projetos, bem como seu encaminhamento e
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acompanhamento eficaz até a obtencéo dos resultados esperados. A atuagao

de uma empresa especializada possibilita:

Maior Eficiéncia e Celeridade — O apoio técnico especializado permite a
otimizagcdo dos processos de elaboragdo e encaminhamento de projetos,
reduzindo erros, retrabalhos e garantindo o cumprimento de prazos e exigéncias

normativas.

Maximizacdo da Captagcao de Recursos — A consultoria especializada
auxilia na identificacdo de oportunidades de financiamento e investimentos
disponiveis nos programas federais e estaduais, garantindo maior acesso do

municipio a recursos publicos.

Acompanhamento Técnico e Estratégico — Além da elaboragcéo e
submissao dos projetos, a assessoria acompanha sua tramitagao, promovendo
as adequacgdes necessarias e atuando na interlocugdo com os O&rgaos

responsaveis, garantindo maior chance de aprovacgao e liberagao de recursos.

Cumprimento das Normas e Regulamentos — A legislacao vigente impde
requisitos rigorosos para a captagdo de recursos publicos. Uma empresa
especializada assegura que todos os projetos estejam em conformidade com as

normativas aplicaveis, evitando indeferimentos ou perda de recursos.

Ampliacado das Politicas Publicas Municipais — Com a assessoria técnica
adequada, a gestdo municipal pode expandir sua atuagdo em areas estratégicas
como saude, educacao, infraestrutura, habitacido, meio ambiente e assisténcia

social, promovendo melhorias diretas na qualidade de vida da populagao.

Diante do exposto, torna-se necessaria a contratacdo de uma empresa
especializada para assessoria e consultoria técnica, visando a eficiéncia na
captacdo de recursos e a efetividade da gestdo publica municipal no

desenvolvimento de projetos de interesse local.
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3. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO E APRESENTAGCAO DA
SOLUCAO
3.1 A presente contratagdo tem fundamento no Termo de Formalizacdo de

Demanda, o qual faz parte deste processo de contratagao.
4. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Administragdo Publica Municipal tem o dever de buscar recursos e
implementar projetos que promovam o desenvolvimento local, atendendo as
demandas da populagdo em diversas areas, como saude, educacgao,
infraestrutura, meio ambiente, habitagdo e assisténcia social. Para que essa
captagao de recursos ocorra de forma eficiente, € essencial contar com apoio
técnico especializado.

A necessidade da contratagdo de uma empresa especializada em
assessoria e consultoria justifica-se pelos seguintes fatores:

e Complexidade dos Processos — A captagdo de recursos junto a
orgaos federais e estaduais exige conhecimento aprofundado das
normativas, requisitos e procedimentos burocraticos, tornando
necessaria a atuacado de profissionais qualificados na elaboragao e
encaminhamento dos projetos.

e Capacidade Técnica Especifica — O municipio ndo dispde, em seu
quadro funcional, de equipe com expertise suficiente para atender as
exigéncias técnicas dos projetos, especialmente aqueles que
demandam anadlise detalhada de Vviabilidade, impacto e
sustentabilidade.

e Acompanhamento Continuo e Articulagao Institucional — Além da
elaboragao dos projetos, € fundamental acompanhar sua tramitacéao
junto aos o6rgaos competentes, garantindo a interlocu¢éo necessaria
para eventuais ajustes e aumento da probabilidade de aprovagao.

e Otimizagcao de Recursos e Eficiéncia na Gestao — A contratagao de
uma empresa especializada permite que a Administracdo Municipal
direcione seus esforcos para a execugao das politicas publicas, sem
comprometer a eficiéncia do processo de captacdo e gestdo dos
recursos.

e Aproveitamento de Oportunidades - Diversos programas
governamentais oferecem financiamentos e incentivos para projetos
municipais, porém, sem a devida assessoria técnica, ha o risco de
perda dessas oportunidades devido a inadequacgao dos projetos ou ao

nao atendimento dos prazos estabelecidos.
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e Conformidade com a Legislagdo — A assessoria especializada
garante que todas as etapas do processo estejam em conformidade
com a legislag&o vigente, evitando inconsisténcias que possam gerar
a inabilitagao dos projetos ou a devolugao de recursos recebidos.

Dessa forma, a contratacdo de uma empresa especializada é essencial
para garantir a correta elaboracdo, encaminhamento e acompanhamento dos
projetos de interesse do municipio, maximizando a captagao de recursos e
viabilizando agdes estratégicas para o desenvolvimento local.

5. DESCRICAO DA SOLUGAO

5.1 A solugao encontrada para a solugcdo do problema enfrentada pelo setor
requisitante foi a contratagdo de empresa especializada para assessoria e
consultoria na elaboragédo, encaminhamento, acompanhamento de projetos de
interesse do municipio, nas diversas areas de interesse local, junto a dorgaos da
administracao direta e indireta nas esferas federal e estadual.

6.REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Os servigcos deverao estar em conformidade com as especificagdes e
composi¢cdes descritas no respectivo item os quais serdo verificados no
momento da entrega, bem como, devem atender a legislagéo vigente. Nao sera
aceito na entrega, objeto com descrigao diferente daquela constante no Edital e
da proposta vencedora.

6.3. A empresa contratada devera cumprir os seguintes requisitos para a
adequada prestacao dos servicos de assessoria e consultoria na elaboracéo e
acompanhamento de projetos:

6.4. Qualificagao Técnica— A empresa deve possuir experiéncia comprovada
na elaboragao, encaminhamento e acompanhamento de projetos junto a 6rgaos
da administracdo direta e indireta, nas esferas federal e estadual.

6.5. Equipe Especializada — A empresa devera disponibilizar profissionais
qualificados, com formacdao e experiéncia compativeis com a atividade,
garantindo a execugéo eficiente dos servigos contratados.

6.6. Visitas Presenciais Semanais — A empresa devera realizar visita
presencial no municipio uma vez por semana, com permanéncia minima de
meio turno, para reunides de alinhamento, acompanhamento dos projetos em
andamento, levantamento de informagdes necessarias e atendimento as
demandas da administragdo municipal.
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6.7. Relatérios Periddicos — A contratada devera apresentar relatorios
detalhados sobre as atividades desenvolvidas, incluindo status dos projetos,
acoes realizadas, pendéncias e encaminhamentos necessarios.

6.8. Disponibilidade para Atendimento Remoto - Além das Vvisitas
presenciais, a empresa devera manter disponibilidade para atendimento remoto
(por telefone, e-mail ou videoconferéncia) sempre que necessario, garantindo
suporte continuo a administragao municipal.

6.9. Cumprimento de Prazos e Normas — A empresa devera executar os
servigos dentro dos prazos estabelecidos, observando a legislagéo vigente e as
exigéncias normativas dos o6rgaos financiadores e concedentes.

6.10. A Administragao rejeitara, no todo ou em parte, servigo ou fornecimento
executado em desacordo com as especificagdes solicitadas, consoante disposto
no art. 140, §1° da Lei n°® 14.133/2021.

7. DO VALOR

7.1. Quanto a estimativa do valor da contratacdo o mesmo & compativel com o
praticado pelo mercado correspondente, observando-se o disposto no Decreto
Municipal 2.239/2025, que “Estabelece o procedimento administrativo para a realizagao
de pesquisa de precgos para aquisicdo de bens, contratagcdo de servigos em geral e para
contratagdo de obras e servigos de engenharia no d&mbito do Municipio de Esmeralda,
nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021".

7.2. O valor estimado da contratagao foi definido com base em orgamento
formal apresentado pela empresa, compativel com os precos praticados no
mercado para o objeto pretendido.

7.3. Para fins de comprovagao da razoabilidade do preco, foram utilizados,
ainda, contratos administrativos firmados com outros 6rgaos publicos,
contendo objeto semelhante, bem como notas fiscais emitidas pela empresa
em contratagbes anteriores, evidenciando a compatibilidade dos valores
praticados.

7.4. Dessa forma, a pesquisa de pregos atende aos principios da
economicidade, eficiéncia e vantajosidade da contratacdo, demonstrando que o
valor estimado € compativel com o mercado e suficiente para a execugao
integral do objeto, observadas as disposi¢des da Lei n°® 14.133/2021.

8. DO RECURSO A SER UTILIZADO

8.1. As despesas do presente contrato correrdao a conta da seguinte dotacao
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orcamentaria:
N° DOTAGCAO ORCAMENTARIA
209 33.90.39.00.00.00.00

9. DA EXECUGAO, RECEBIMENTO E PAGAMENTO

9.1. Os servicos deverdo ser realizados de forma continua, iniciados
imediatamente, conforme combinado com o setor requisitante e o profissional
contratado.

9.2. Os itens adjudicados, referentes ao servico adquirido, deverdo ser
prestados conforme especificagbes deste instrumento, dentro do prazo
estipulado no item 9.1

9.3. Por ocasiao do recebimento do pedido os itens terdo suas caracteristicas
confrontadas com as especificagcdes contidas neste instrumento, considerando
a proposta de precgos parte integrante do respectivo termo contratual.

9.4. Sera recusado o servico que nao estiver em acordo com todas as
especificacoes do presente instrumento.

9.5. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 dias, contados da data de
apresentacao dos documentos de cobrancga, desde que a totalidade do objeto
contratado tenha sido executada, atestada e aprovada pelo CONTRATANTE;
9.6. O pagamento ocorrera apos o recebimento definitivo dos materiais/servigos
constantes na Nota de Empenho.

9.7. Em caso de entrega parcial, a fiscalizagdo notificara a CONTRATADA,
informando o ocorrido, e considerar-se-a como inadimplemento contratual, tendo
em vista a ndo entrega de todos os itens solicitados.

9.8. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal, ou ainda, circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira
pendente decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacgao da
regularizacao da situagao, nao acarretando qualquer énus para a Contratante.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
10.1. Sé0 obrigagbes da CONTRATADA:

a) Fornecer/executar os materiais/servicos observando fielmente as
disposi¢gdes contidas em edital e em contrato, bem como nos termos da sua
proposta;

b) Indicar preposto para ser seu representante durante a execucao do

presente contrato;
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c) Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos,
honorarios ou despesas incidentes sobre os produtos/servigos contratados, bem
como por cumprir todas as obrigagcbes trabalhistas, previdenciarias e
acidentarias relativas aos funcionarios que empregar para a execugao dos
servigcos, inclusive as decorrentes de convengdes, acordos ou dissidios
coletivos;

d) Manter durante a execucéo do contrato, em compatibilidade com as
obrigag¢des assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagao exigidas
na licitagdo, apresentando, mensalmente, copia das guias de recolhimento das
contribuigcdes para o FGTS e o INSS relativas aos empregados utilizados no
fornecimento/prestacédo do servigo, bem como da certiddo negativa de débitos
trabalhistas (CNDT);

e) Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem
como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para
reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz;

f) Observar durante a execugao do contrato as normas técnicas
aplicaveis ao fornecimento/servigos, visando sua perfeita execucao.
g) Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas

do Ministério do Trabalho, cabendo a CONTRATADA o fornecimento de
equipamentos de protecao individual (EPI);

h) Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus
funcionarios a CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo,
devidamente apurados mediante processo administrativo, quando do
fornecimento/execucao dos servicos;

i) Reparar e/ou corrigir, as suas expensas, 0s materiais/servigos
efetuados em que se verificar vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes do
fornecimento/execucao do servigo contratado;

j) Executar as obrigagdes assumidas no presente contrato por seus
proprios meios, ndo sendo admitida a subcontratagdo n&o prevista em edital e
em contrato.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1.Sa0 obrigagdes da CONTRATANTE:

a) Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA referente ao
fornecimento/servigos executados, nos termos do presente instrumento;

b) Dar a CONTRATADA as condigdes necessarias a regular execug¢ao
do contrato;

c) Determinar  as providéncias necessarias quando 0s
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fornecimentos/servigos n&o estiverem sendo realizados na forma estipulada no
edital e no presentse contrato, sem prejuizo da aplicagcdo das sancgdes
pertinentes, quando for o caso;

d) Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para
ser responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato ou da nota de
empenho.

12. DA SELEGCAO DO FORNECEDOR
12.1. O fornecedor contratado sera selecionado considerando a capacidade
técnica, a disponibilidade do fornecedor e proposta estar dentro do valor

praticado no mercado. _ _
13. DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

13.1. Para a contratacao pretendida ndo havera necessidade de providéncias
prévias no ambito da Administragdo. Ademais, para que a pretendida
contratagao tenha sucesso, é preciso que outras etapas sejam concluidas, quais
sejam:
a) Termo de Formalizagdo de Demanda;
b) Realizag&o da pesquisa de mercado, e composi¢ao da orgamentagao;
c) Levantamento das demandas dos municipios consorciados;
d) Encaminhamento do processo para analise juridica;
e) Anadlise da manifestagdo juridica e atendimento aos apontamentos
constantes no parecer, mediante Nota Técnica com os ajustes indicados;
f) Homologacéao e Adjudicagao do processo;
14. DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO
14.1. Como FISCAL da presente contratagao fica indicado o Sr. Isack Thales
Scopel Macedo.
15. DAS DISPOSIGOES GERAIS
15.1. A proponente que vier a ser contratada ficara obrigada a aceitar, nas
mesmas condi¢des contratuais, 0os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, por conveniéncia da Administragdo, dentro do
limite permitido pelo artigo 125 da Lei n°® 14.133/2021, sobre o valor
inicial atualizado do contratado.

15.2. Ap6s a apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por
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motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo agente de

contratagao.

15.3.A Administragcdo tem a prerrogativa de fiscalizar o cumprimento
satisfatorio do objeto da presente licitagdo, por meio de agente
designado para tal fungao, conforme o disposto na Lei n°® 14.133/2021.

15.4.Fica eleito o Foro da Comarca de Vacaria/RS para dirimir quaisquer
litigios oriundos da licitagdo e do contrato dela decorrente, com

expressa renuncia a outro qualquer, por mais privilegiado que seja.

Esmeralda/RS, 18 de junho de 2025

Mariele Correia Varela _
AGENTE DE CONTRATACAO
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